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INSTRUKSI KEPADA PESERTA PEMILIHAN (IKPP)

1 Entitas peminta : | - PT Semen Padang di Padang, Sumatera Barat
selanjutnya disebut “SP”

- PT Semen Indonesia (Persero) Tbk di Tuban,
Jawa Timur selanjutnya disebut “SI”

SP dan SlI dapat secara bersama sama untuk
selanjutnya disebut sebagai pengguna.

2 Panitia pengadaan : | Panita Pengadaan Barang General & Consumable
Kategori Gas & Welding

Alamat:

Lantai 6, Gedung Utama Semen Indonesia.

JI. Veteran, Sidomoro, Kebomas, Gresik, Jawa Timur
61122 - Indonesia

Seluruh dokumen penawaran dan dokumen lain
dalam rangka proses pemilihan penyedia dari
peserta pemilihan ditujukan kepada Panitia
Pengadaan dan diunggah melalui tautan di bawah ini:

https://semenindonesia.tlg.app.jaggaer.com/

Penyampaian dokumen melalui media atau saluran
selain tautan tersebut akan dinyatakan tidak sah dan
tidak memenuhi ketentuan administrasi.

3 Nama pengadaan : | Pembelian Welding Rod

4 HPS (Harga Perkiraan D -
Sendiri)

S Kelengkapan Dokumen ‘| Kelengkapan dokumen pengadaan antara lain:

Pengadaan
1) Instruksi Kepada Peserta Pemilihan (IKPP)

2) Persyaratan Pemberi Kerja (PPK) No.
0000419/PS/DP-ST/50067838/4000/02.2026

3) Rancangan Perjanjian No. 0000419/PS/DP-
ST/50067838/4000/02.2026

4) Petunjuk penggunaan BRAVO/JAGGAER ONE
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Sebelum membuat dokumen penawaran, peserta
pemilihan dapat memeriksa kelengkapan dokumen
pengadaan yang sudah diterima, kemudian peserta
pemilihan wajib mengacu pada segala ketentuan dan
persyaratan yang telah diatur dalam dokumen
pengadaan di atas.

6 Tahapan Proses Pemilihan | : | seleksi/Tender Terbatas
Penyedia

Tahapan proses pemilihan penyedia:

1) Penyampaian undangan;

2) Penjelasan dokumen pengadaan (aanwidzing);

3) Penyampaian dokumen penawaran;

4) Evaluasi penawaran;

5) Klarifikasi penawaran (jika diperlukan);

6) Pembukaan dokumen penawaran harga beserta
koreksi aritmatik, klarifkasi (jika diperlukan) dan
negosiasi yang dilakukan dalam satu waktu;

7) Pengumuman Pemilihan Penyedia;

8) Penerbitan Perjanjian atau Order Pembelian.

Keterangan:

Untuk jadwal pelaksanaan tahap penyampaian
dokumen penawaran dan tahap negosiasi, akan
disampaikan melalui email atau sistem Bravo
Solution.

7 | Persyaratan Dokumen 1) Penawaran Administrasi:

Penawaran (1) Surat Kuasa yang ditandatangani oleh direktur

atau pimpinan badan usaha calon Peserta
Pemilihan (apabila dikuasakan);

(2) Surat Pengantar Penawaran dibuat dengan
KOP Perusahaan, dilengkapi data sebagai
berikut:

i. Tanggal dan Nomor Referensi;

ii. Tandatangan direktur atau pimpinan badan
usaha dan/atau pejabat yang diberi Surat
Kuasa oleh direktur atau pimpinan badan
usaha;

iii. Materai dan stempel perusahaan calon
Peserta Pemilihan.

(3) Pakta Integritas

(4) Akta Pendirian Perusahaan;

(5) Akta Pembaruan Terkini (jika ada)
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(6) Surat Pernyataan:

i. Kebenaran dokumen Penawaran;

ii. Menerapkan Sistem Manajemen Anti
Penyuapan (SMAP);

iii. Kerahasiaan;

iv. Setuju Rancangan Perjanjian;

v. Informasi Perusahaan (melengkapi data
administratif pada Rancangan Perjanjian,
sesuai format);

vi. Sertifikat TKDN (jika ada).

2) Penawaran Teknis:

(1) Dokumen penawaran teknis sesuai form
penawaran berupa salinan (pdf) dan native
(excel)

(2) Brosur/katalog produk dan data teknis yang
ditawarkan dan memuat spesifikasi detail
setiap produk / material data sheet.

(3) Garansi : Sesuai Rancangan Perjanjian No.
005801/PG.04/RKS/50070073/2000/
04.2026 Pada Pasal 1 Tentang Ruang
Lingkup Pekerjaan

(4) Pengemasan/ Packing : Sesuai Rancangan
PerjanjianNo0.005801/PG.04/RKS/5007007
3/2000/04.2026 Pada Pasal 1 Tentang
Ruang Lingkup Pekerjaan

(5) Syarat Penerimaan : Sesuai Rancangan
PerjanjianNo0.005801/PG.04/RKS/5007007
3/2000/04.2026 Pada Pasal 1 Tentang
Ruang Lingkup Pekerjaan

(6) Incoterm & Lokasi Penerimaan : Sesuai
Rancangan Perjanjian
No0.005801/PG.04/RKS/50070073/2000/0
42026 Pada Pasal 1 Tentang Ruang
Lingkup Pekerjaan.

(7) Peserta pemilihan memiliki pengalaman
suplai barang sejenis di OpCo yang meminta
sesuai dengan lampiran 1 daftar barang
pada dokumen Persyaratan Pemberi Kerja
(PPK)

Durasi pengiriman (Hari) dan Lokasi Penerimaan
Barang masing-masing material merujuk kepada

dokumen RP dan PPK No.
005801/PG.04/RKS/50070073/2000/04.2026
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Hari adalah Hari Kalender yaitu kurun waktu 24 jam
secara terus menerus, yang dimulai pukul 00.00 WIB
sampai dengan 23:59 WIB.

Durasi pengiriman dihitung setelah Perjanjian
ditandatangani.

3) Penawaran Harga:

Harga yang ditawarkan adalah sesuai kondisi

sebagai berikut:

(1) Surat Penawaran Harga harus bermaterai
cukup dan ditandatangani oleh direktur atau
pimpinan badan usaha calon Peserta
Pemilihan dan/atau Pejabat yang diberi
kuasa oleh direktur atau pimpinan badan
usaha calon Penyedia.

(2) Ketentuan Pengiriman: Delivery Duty Paid
(DDP) dan barang diturunkan serta dilakukan
pemeriksaan di lantai gudang Pengguna.

(3) Cara Pembayaran : Pembayaran atas barang
yang telah diterima dilakukan melalui T/T
(telegraphic transfer), Pengguna akan
membayar tagihan atas pekerjaan dalam
jangka waktu paling lambat 90 (sembilan
puluh) hari kalender sejak dokumen tagihan
dinyatakan lengkap dan benar oleh Bagian
Pembayaran Pengguna.

(4) Harga penawaran adalah sesuai dengan PPK,
dan form penawaran komersil dalam bentuk
pdf lengkap dengan tanda tangan dan
stempel perusahaan, serta dokumen excel
yang telah diisikan lengkap.

(5) Harga Barang belum termasuk Pajak
Pertambahan Nilai (PPN) sesuai ketentuan
perpajakan yang berlaku.

Keterangan:

a. Setiap dokumen penawaran yang disampaikan
oleh Peserta Pemilihan, harus ditandatangani
oleh Direktur Perusahaan atau Pejabat lain
yang mendapatkan surat kuasa atas nama
Direktur Perusahaan;

b. Dalam hal terdapat Pejabat selain Direktur
Perusahaan yang bertandatangan, maka
Peserta Pemilihan wajib menyertakan surat
kuasa tersebut pada saat penyerahan
dokumen penawaran dan apabila peserta

i
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pemilihan tidak melengkapi dokumen yang
dipersyaratkan dan/atau tidak memenuhi
kriteria maka dinyatakan bahwa
penawarannya gugur/tidak dapat melanjutkan
ke proses berikutnya.

8 Preferensi harga | : | Untuk meningkatkan penggunaan produk dalam
pengguna produksi dalam negeri, Panitia Pengadaan memberikan preferensi
negeri harga produk dalam negeri, dengan ketentuan

sebagai berikut:

1) preferensi harga diberikan atas produk dalam
negeri yang memiliki nilai TKDN lebih besar atau
sama dengan 25% (dua puluh lima persen);

2) preferensi harga penggunaan produk dalam
negeri untuk barang dan/atau jasa sesuai tabel di
bawah ini:

3)

i o o
Jenis Barang / Preferensi Harga (%) per % TKDN

Jasa

25% = 55% >55% = 80% >80%

Welding
Materials

1% 3% 7%

4) nilai TKDN sebagaimana dimaksud pada poin (1)
di atas, harus dibuktikan dengan dokumen
tertulis dari pihak yang berwenang sesuai dengan
peraturan dan perundang-undangan yang
berlaku;

5) preferensi harga diperhitungkan dalam evaluasi
harga penawaran/negosiasi akhir, yang telah
memenuhi persyaratan administrasi dan teknis;

6) penetapan penawaran dengan harga terbaik
berdasarkan urutan harga terendah Hasil
Evaluasi Akhir (HEA);

7) HEA dihitung dengan rumus HEA = (1 — KP) x HP
dengan:

KP = TKDN (%) x Preferensi Harga (%)
KP adalah Koefisien Preferensi
HP adalah Harga Penawaran/Negosiasi Akhir;

8) dalam hal terdapat 2 (dua) atau lebih penawaran
dengan HEA terendah yang sama, penawar
dengan TKDN lebih besar ditetapkan sebagai

HEA terbaik.
9 | Metode Penyampaiandan | : | [J Metode Satu Tahap Satu Sampul
Sistem Penawaran B4 Metode Satu Tahap Dua Sampul

[0 Metode Dua Tahap Dua Sampul

Sistem Penawaran:
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Ld1tem,

Dapat memberikan penawaran pada sebagian
item barang dari total item barang sebagaimana
dimaksud dalam PPK yang menjadi satu kesatuan
dokumen dengan IKPP ini.

O Paket,
Wajib memberikan penawaran pada seluruh item

penawaran sesuai yang dipersyaratkan dalam

PPK.
10 | Link tempat penawaran |: | Penawaran dapat disampaikan melalui
disampaikan https://semenindonesia.bravosolution.com

Semua dokumen penawaran dan dokumen lain
dalam rangka proses pemilihan dari peserta
pemilihan ditujukan kepada link yang telah
disediakan Panitia Pengadaan. Untuk dokumen
penawaran yang ditujukan selain pada link di atas
dianggap tidak sah.

11 | Masa berlaku Dokumen |: | Masa berlaku penawaran atau validitas penawaran
Penawaran adalah 90 (sembilan puluh) hari kalender sejak batas
waktu penyerahan penawaran yang ditentukan oleh
Panitia Pengadaan.

12 | Metode Evaluasi | : | [g'Sistem Gugur
Penawaran dan Kriteria [0 Sistem Nilai (Passing Grade)
Penentuan Pemenang [0 Sistem Nilai (Merit Point)

[0 Sistem Penilaian TCO
[0 Metode lainnya Kriteria Penentuan Pemenang

Kriteria evaluasi mencakup faktor-faktor penawaran
administrasi, teknis, dan harga yang dilakukan
secara bertahap.

Penetapan penawaran dengan harga terbaik
berdasarkan urutan harga terendah Hasil Evaluasi
Akhir (HEA) yang diperhitungkan dalam evaluasi
harga penawaran/negosiasi akhir.

13 | Klarifikasi dan Konfirmasi | : | panjitia Pengadaan berhak meminta Klarifikasi
Penawaran kepada peserta pemilihan dan pihak lain yang terkait

e —

e —
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dengan dokumen penawaran, dengan ketentuan
sebagai berikut:

1) Pada tahap klarifikasi ini, peserta pemilihan tidak
diperbolehkan menambah dan/atau mengubah
Dokumen Penawaran; dan

2) Tahap Kklarifikasi dilakukan hanya untuk
memperjelas Dokumen Penawaran yang telah
disampaikan.

14 | Ketentuan Negosiasi : | Negosiasi hanya dilakukan kepada Peserta
Pemilihan yang lulus evaluasi penawaran;

Ketentuan Negosiasi,

a. Panitia Pengadaan akan menginformasikan
jadwal evaluasi harga kepada seluruh peserta
yang lulus evaluasi teknis.

b. Evaluasi harga dilakukan meliputi pembukaan
harga, koreksi aritmatika, klarifikasi (jika
dibutuhkan) dan negosiasi;

c. Jika penawaran harga awal seluruhnya sudah
berada di bawah HPS, Panitia Pengadaan tidak
melakukan negosiasi.

d. Jika penawaran awal tidak seluruhnya berada
di bawah HPS, dilanjutkan dengan 1 kali
negosiasi harga dengan ketentuan:

(i) Negosiasi dilakukan terhadap seluruh
Peserta Pemilihan yang menyampaikan
penawaran harga tidak lebih dari 20%
(dua puluh persen) di atas HPS.
Penawaran harga yang melebihi 20% (dua
puluh persen) di atas HPS dinyatakan
gugur;

(i) Apabila terdapat dua atau lebih harga
penawaran terendah yang sama dan
berada di bawah HPS, maka dilakukan
negosiasi dengan Para Peserta tersebut
untuk memperoleh penawaran harga

terendah.
15 | Kriteria Bata.lidan Gagalnya | Proses Pemilihan Penyedia ini dinyatakan batal
Proses Pemilihan Penyedia apabila terpenuhi salah satu atau lebih kriteria di
dalam mendapatkan bawah ini:

pemenang
1) Terjadi perubahan rencana kerja PT Semen

Indonesia (Persero) Tbk, atau PT Semen Padang
dan mengakibatkan perubahan kebutuhan
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Barang dan/atau Jasa dan/atau spesifikasi
Barang dan/atau Jasa;
2) Terdapat penetapan pengadilan yang
menetapkan batalnya proses pemilihan; dan/atau
3) Terjadi Keadaan Memaksa.

Proses Pemilihan Penyedia ini dinyatakan gagal
apabila terpenuhi salah satu atau lebih kriteria
dibawah ini:

1) Dalam proses peserta pemilihan terbukti adanya
indikasi kuat telah terjadi penyuapan atau tindak
korupsi kolusi dan nepotisme lainnya;

2) Sanggahan dari peserta pemilihan terbukti benar;
dan/atau

1) Harga akhir yang ditawarkan peserta pemilihan

masih lebih tinggi dari HPS dan tidak dapat
dilakukan penambahan anggaran.

16 | Pengumuman Hasil | : | 1) Pengumuman Pemilihan Penyedia yang
Pemilihan Penyedia sah/resmi hanya diberitahukan oleh Panitia
Pengadaan secara tertulis dan ditandatangani
oleh Ketua Panitia Pengadaan.

2) Jika ada informasi/ Pengumuman Pemilihan
Penyedia yang diberitahukan selain oleh Panitia
Pengadaan, maka Panitia pengadaan tidak
bertanggungjawab atas validitas dan segala
risiko yang timbul akibat informasi tersebut.

3) Pengumuman Pemilihan Penyedia dilakukan
secara tertulis kepada seluruh Peserta Pemilihan
yang mengikuti proses pemilihan.

4) Pengumuman Pemilihan Penyedia dari Panitia
pengadaan diinformasikan secara resmi dan
tertulis melalui email atau Bravo Solutions, dan
dikirimkan ke alamat email masing-masing
peserta pemilihan yang telah diregistrasikan saat
registrasi penyedia barang/jasa.

17 | Mekanisme Sanggahan | Peserta Pemilihan dapat melakukan Sanggahan,

dengan ketentuan sebagai berikut :

1) Sanggahan diajukan secara tertulis kepada
Panitia Pengadaan dalam jangka waktu 2 (dua)
hari kerja setelah pengumuman Pemenang.

2) Sanggahan  dialamatkan  kepada  Panitia
Pengadaan.
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3) Sanggahan harus disertai dengan jaminan
sanggahan dan bukti-bukti terjadinya
penyimpangan.

Jika Sanggahan tidak terbukti, maka Panitia
Pengadaan berhak mencairkan Jaminan
Sanggahan.

18 | Jaminan Sanggahan : 1. Nilai Jaminan Sanggahan adalah minimal 1%
(satu persen) dari nilai total penawaran
Peserta Proses Pemilihan yang melakukan
sanggahan.

2. Masa berlaku Jaminan Sanggahan adalah
minimal 30 (tiga puluh) hari kalender sejak
tanggal tanggal diterbitkan. Jaminan
sanggahan hanya dapat diterbitkan pada
masa sanggahan.

3. Alamat penyerahan dokumen asli Jaminan
sebagaimana dimaksud dalam alamat
korespondensi pada poin 2 di atas (Panitia
Pengadaan).

Mekanisme sanggahan diatur pada poin 17 IKPP
ini (Mekanisme Sanggahan).

19 | Jaminan Penawaran .

20 | Jaminan Uang Muka .

21 | Jaminan Pelaksanaan .

22 | Jaminan Pemeliharaan .

23 | Ketentuan Penerbitan * | 1) Jaminan harus berupa bank garansi tanpa syarat

Jaminan dan tidak dapat ditarik kembali;

2) Jaminan berupa Bank Garansi diterbitkan oleh
Bank BUMN atau Bank Umum Swasta Nasional;

3) Jenis mata uang jaminan harus sama dengan
jenis mata wuang yang digunakan dalam
penawaran harga proses pemilihan ini.

24 | Ketentuan Pembayaran * | 1) Ketentuan pembayaran akan ditentukan dan
(Term of Payment) disampaikan lebih detail pada Perjanjian yang
akan ditandatangani Penyedia dan PT Semen
Indonesia (Persero) Tbk, atau PT Semen Padang;
2) Pembayaran atas barang/jasa yangtelah diterima
dilakukan melalui TT (telegraphic transfer) atau
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Irrevocable Usance L/C. Perusahaan akan
membayar tagihan atas pekerjaan dalam jangka
waktu paling lambat 90 (sembilan puluh) hari
kalender sejak dokumen tagihan dinyatakan
lengkap dan benar oleh Bagian Pembayaran
Perusahaan.

Informasi tambahan: Penyedia dapat menggunakan
opsi pembayaran lebih awal dengan fasilitas supplier
financing/SCF/fasilitas sejenis dengan salah satu
bank yang bekerjasama dengan PT Semen Indonesia
(Persero) Tbk, atau PT Semen Padang.

25 | Biaya proses pengadaan : | Semua biaya yang dikeluarkan oleh peserta
pemilihan untuk menyiapkan dokumen penawaran
dan mengikuti proses pengadaan ditanggung oleh
peserta pemilihan dan tidak mendapat penggantian
dari Panitia Pengadaan.

26 | Larangan : | Sesuai dengan Undang-Undang Nomor 5 Tahun
Persengkongkolan 1999 tentang Larang Praktek Monopoli dan
Persaingan Usaha Tidak Sehat.

Syarat Penerimaan Barang masing-masing material
merujuk No. 6. Persyaratan Penerimaan Barang pada
PPK No. 0000419/PS/DPST/50067838/4000/
02.2026

27 Syarat Penerimaan

Apabila terdapat ketentuan dalam IKPP ini dan/atau
Lampiran-Lampiran ditemukan dan bertentangan
dengan hukum atau peraturan perundangundangan
yang berlaku, maka Pengguna dan Penyedia sepakat
bahwa ketentuan lain dalam ketentuan yang tidak
bertentangan akan tetap berlaku, dan akan
melakukan upaya perbaikan terhadap ketentuan
yang bertentangan dengan hukum atau peraturan
perundang-undangan yang berlaku.

28 | Ketentuan lain-lain
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