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KORIN PT SEMEN PADANG
No.005531/PB.01.01/KRN/50003898/3000/08.2023

. Ka. Dept Operational Procurement

. Ka. Unit Procurement

: Dept. Komunikasi & Hukum Perusahaan

: Pengadaan Kalender PT Semen Padang
. 1 (satu) rangkap

. Segera

Dengan hormat,

Sehubungan dengan kebutuhan kalender meja dan kalender dinding perusahaan
sebagai media promosi perusahan. Bersama ini kami harapkan bantuan Bapak
untuk dapat melakukan tender cetak kalender dimaksud yang diawali dengan proses

Aanwijzing dengan berpedoman kepada TOR terlampir.

Kami mengharapkan perusahaan yang diundang mengikuti tender melampirkan
legalitas perusahaannya dan kontrak dilakukan untuk 2 (dua) tahun kedepan (untuk
kalender tahun 2024 dan tahun 2025) serta jumlah cetak disesuai dengan kebutuhan

perusahaan.

Demikian disampaikan atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.

Padang,31 Agustus 2023

Hormat kami,

—

Kepala

P?T/D}A/Cip



TERM OF REFERENCE (TOR)
JASA PEMBUATAN KALENDER 2024 & 2025

LATAR BELAKANG

Dalam rangka melaksanakan program kerja di Unit Humas dan Kesekretariatan
serta kebutuhan media informasi dan promosi untuk menjaga reputasi PT Semen
Padang kepada stakeholders, perlu pembuatan media berupa Kalender
PT Semen Padang Tahun 2024 & 2025.

Kalender merupakan salah satu media yang diperlukan perusahaan sebagai
media promo untuk meningkatkan revenue perusahaan. Selain itu, kalender juga
dapat berfungsi untuk menjaga hubungan baik dan meningkatkan loyalitas

pelanggan/stakeholders.

Meski merupakan hal yang sederhana, kalender secara praktis masih sangat
relevan digunakan dalam kehidupan sehari-hari. Pada desain kalender akan
dicantumkan identitas perusahaan, informasi terkait layanan, produk, maupun
value perusahaan sehingga mengoptimalkan promosi dan komunikasi antara

PT Semen Padang dengan stakeholder.

MAKSUD DAN TUJUAN

® Tersedianya media penunjang kegiatan komunikasi & promosi eksternal untuk

memperkuat citra perusahaan.
¢ Media informasi yang ditampilkan memiliki waktu kegunaan yang lama.

® Tersedianya informasi yang efektif kepada stakeholder.

LINGKUP PEKERJAAN

Lingkup pekerjaan Pembuatan Kalender Semen Padang 2024 & 2025 antara

lain :

1. Melakukan proses cetak masal Kalender Dinding dan Kalender Meja
PT Semen Padang untuk Tahun 2024 & 2025 sesuai dengan desain dan
spesifikasi yang telah ditentukan.



2. Mendistribusikan Kalender Dinding dan Kalender Meja PT Semen Padang
Tahun 2024 & 2025 ke seluruh alamat pengiriman termasuk Kantor
Perwakilan yang ditentukan oleh Unit Sales Planning Control | PT Semen

Indonesia (Persero), Thk (terlampir).

V. KRITERIA DAN PERSYARATAN

® Kalender dibuat sesuai desain dan spesifikasi dengan pengajuan beberapa

alternatif kertas pada detail spesifikasi di poin V (lima).

® Waktu pengerjaan (termasuk pengiriman) adalah 30 hari setelah tiap lembar

proof kalender disetujui PT Semen Padang.

V. SPESIFIKASI KALENDER DINDING DAN MEJA 2024 & 2025

1. KALENDER DINDING PT SEMEN PADANG 2024 & 2025

Alternatif kertas yang digunakan

Alt 1 ' Ait 2 Ait 3
Art Carton 230gr Art Carton 260gr Art Carton 310gr

Alternatif Ukuran yang digunakan

40x30cm (horizontal) 35x25cm (horizontal) |

Spesifikasi umum

KALENDER DINDING |

Cover Depan 1 halaman
Kalenderium+Sisipan | 16 halaman (14 kalenderium dan cover) + 2 halaman
informasi produk dan daftar distributor PTSP
[Warna 4/4
Finishing | - Cover utama

| - Spiral tengah berwarna putih ring wire 5/16 (merk REINZ)
| - Mata ayam silver nomor 8

Penahan Carton polos 400 gr, Ukuran 40 cm x 30 cm

Total Isi 8 lembar (16 halaman) + 1 lembar penahan

| Jumlah Pemesanan 22.000 Ez /tahun




AMPLOP KALENDER DINDING

Bahan

Matt Paper 150 gr

Ukuran +1 com dimasing-masing sisi (menyesuaikan ukuran
kalender)
Warna 4/0 (cetak sisi luar)

Jumlah Pesanan

29.000 Lembar

Finishing

Kalendar sudah masuk kedalam amplop saat packing

PACKING KALENDER DINDING

Packing

Doos Corrugated Double Wall 25 Set/Doos

Ukuran +2 cm dimasing-masing sisi (menyesuaikan ukuran
kalender)
Jumlah Pemesanan 1.160 ea

Finishing

Setiap set dibungkus plastik saat dimasukan kedalam doos
meminimalisir resiko basah

Waktu Pengiriman

L

30 hari setelah tiap lembar proof kalender di ACC Semen
Padang

2. KALENDER MEJA PT SEMEN PADANG 2024 & 2025

Alternatif kertas yang digunakan

Art Carton 230gr

Art Carton 260gr Art Carton 310gr

|

Alternatif Ukuran yang digunakan

20x21cm (vertical) J

13,5x25¢cm (horizontal)

Spesifikasi umum

'KALENDER MEJA

‘ Cover Depan

1 halaman

; Kalenderium+Sisipan

[14 halaman kalenderium termasuk cover + 2 halaman‘
‘ informasi produk |

' Warna

| Standar penyangga
|

i Board lapis no. 40, dilapisi art paper warna hitam 150 gr |
| laminating dove 1 muka

Finishing / Binding

- Cover utama
- Jilid spiral berwarna putih ring wire 7/16 (merk REINZ)




Total Isi

8 lembar (16 halaman)

Jumlah Pemesanan

4000 ea

BOX KALENDER MEJA

Bahan

! Kertas lvory 300 gram (dicetak bagian uncoated)

PT Semen Padang

Ukuran \ +1cm  dimasing-masing sisi  (menyesuaikan  ukuran
kalender)

Warna 4/0 cetak sisi luar

Jumlah Pesanan 4000 Lembar /tahun

Finishing Kalendar sudah masuk kedalam box saat packing
| PACKING KALENDER MEJA

Packing ' Doos Corrugated Double Wall 100 Set/Doos

Ukuran Menyesuaikan ukuran kalender setelah di box

Jumlah Pemesanan 40 ea (Menyesuaikan Kebutuhan) N
| Waktu Pengiriman 30 hari setelah tiap lembar proof kalender di ACC

Padang, 31 Agustus 2023
Unit Humas & Kesekretariatan

Kepala

DﬁA/Cip




